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I. PRINCIPIOS E ORIENTACOES GERAIS

1. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - BASE METODOLOGICA PARA

FORMACAO DE PROFISSIONAIS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC configura-se em uma atividade
escolar de sistematizacao do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a
area de formacdo profissional. Tal atividade, que representa o resultado de um
estudo, revela conhecimento a respeito do tema escolhido emanado do
desenvolvimento dos diferentes Componentes Curriculares da Habilitacao
Profissional.

A perspectiva de desenvolvimento do TCC no ensino técnico permitira a
formacao de profissionais criativos, aptos para o atendimento das diferentes
demandas que a pratica profissional lhes impde. Por trazer como proposta uma
formagdo profissional pautada na interacdo da teoria com a pratica, o TCC
privilegia o aprender por meio do fazer. Em um ensino reflexivo, baseado no
processo de reflexdao-na-acdo, estimula a adocao de uma postura pré-ativa a partir
da interagao professor-aluno em diferentes situacdes praticas.

O TCC, uma vez tratado como promotor da reflexdo-na-acdo, oferecera a
possibilidade de introducao de um modelo renovador para o processo de ensino e
aprendizagem.

Para tanto, torna-se necessaria a vinculacdo do ensino oferecido no
ambiente escolar com o mundo do trabalho e com a pratica social do educando, de
maneira a refletir a esséncia atribuida a todos os programas de formagao
profissional pela atual LDB. A articulacao da escola com a comunidade torna-se
imprescindivel e devera ser assumida pela Unidade de Ensino como premissa para
o desenvolvimento de seu Projeto Pedagdgico. A pratica profissional necessaria
para formacdo de técnicos deve ser entendida como procedimento didatico
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integrante do Projeto Pedagdgico da escola, contemplando estratégias de
implantacao, desenvolvimento e avaliagao, conforme os objetivos estabelecidos.

A atualidade da educacao profissional de nivel técnico depende
primordialmente da afericdo simultanea das expectativas dos individuos, das
demandas do mundo do trabalho e da sociedade, além das conjunturas
socioeconOmicas regionais. Portanto, aproximacao da comunidade escolar aos
diferentes segmentos da comunidade externa, seja na forma de oportunidades de
estagio, seja na forma de parcerias para realizacdao de projetos, permitira a
incorporacao de novos conhecimentos, de novas metodologias voltadas ao
desenvolvimento de competéncias atitudinais, cognitivas e laborais.

O desenvolvimento do TCC no ensino técnico tem como pressuposto a
articulacdo e a integracao dos diferentes componentes curriculares com as
experiéncias cotidianas, vivéncias profissionais e avancos do setor produtivo,

ratificando, retificando e / ou ampliando o campo de conhecimento.

CTCC=

Aplicabilidade MUNDO DO TRABALHO

(pesquisa e
desenvolvimento de
projetos)

SISTEMATICA DE ARTICULACAO E CORRELACAO DOS DIFERENTES
COMPONENTES CURRICULARES COM AS EXPERIENCIAS PRATICAS,
DENTRO E FORA DA ESCOLA, PARA RATIFICAR, RETIFICAR E/OU
AMPLIAR O CAMPO DE CONHECIMENTO.
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2. OBJETIVOS

2.1 OBJETIVO GERAL

Estabelecer um sistema que promova e consolide a integracao do ensino com o

mundo do trabalho.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

II.

I1I.
IV.

VI.

VII.

VIII.

Oferecer educagao profissional por meio de mecanismos que garantam a
contextualizacdo de curriculos;

Promover a efetiva interdisciplinaridade no desenvolvimento das atividades
escolares;

Promover a interacao da teoria e da pratica, do trabalho e da educacdo;
Possibilitar o acompanhamento e o controle das praticas desenvolvidas
pelos alunos, na prépria escola ou nas instituicoes parceiras, permitindo a
verificagdo do desempenho dos alunos, segundo as competéncias
estabelecidas no Plano de Curso;

Proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos experimentais, de intervencao, de
desenvolvimento de produto ou de pesquisa, promovendo a integracao com
o mundo do trabalho e o convivio sécio-profissional;

Propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissao de forma
ética e compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a
cultura do trabalho;

Promover a autonomia na atividade de producao de conhecimento
cientifico;

Oferecer condicOes para que todos os alunos possam desenvolver as

competéncias estabelecidas no Plano de Curso.
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3. DESCRICAO

A sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a
profissao, desenvolvido mediante controle, orientacao e avaliacao docente,
permitirad aos alunos o conhecimento do campo de atuagdo profissional, com suas
peculiaridades, demandas e desafios.

Ao considerar que o efetivo desenvolvimento de competéncias implica na
adocao de sistemas de ensino que permitam a verificacdo da aplicabilidade dos
conceitos tratados em sala de aula, torna-se necessario que cada escola, atendendo
as especificidades dos cursos que oferece, crie oportunidades para que os alunos
construam e apresentem um produto final — Trabalho de Conclusao de Curso —
TCC.

O TCC devera envolver necessariamente uma pesquisa empirica, que somada a
pesquisa bibliografica dara o embasamento pratico e tedrico necessario para o
desenvolvimento do trabalho. A pesquisa empirica devera contemplar uma coleta
de dados, que podera ser realizada no local de estagio supervisionado, quando for
0 caso, ou por meio de visitas técnicas e entrevistas com profissionais da area.

O desenvolvimento do TCC pautar-se-a em pressupostos interdisciplinares,
podendo exprimir-se por meio de um trabalho escrito ou de uma proposta de
projeto. Caso seja adotada a forma de proposta de projeto, os produtos poderao
ser compostos por elementos graficos e/ou volumétricos (maquetes ou prototipos)
necessarios a apresentacdo do trabalho, devidamente acompanhados pelas
respectivas especificacdes técnicas; memorial descritivo, memdrias de calculos e
demais reflex0es de carater tedrico e metodoldgico pertinentes ao tema.

A temadtica a ser abordada deve estar contida no ambito das atribuicdes
profissionais da categoria, sendo de livre escolha do aluno.

Cabera a cada escola definir, por meio de regulamento especifico, as normas e
orientacdes que nortearao a realizacgao do Trabalho de Conclusao de Curso,

conforme a natureza e o perfil de conclusao da habilitagcao profissional.
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4. ORIENTAGCAO AOS ALUNOS

A orientacao do desenvolvimento do TCC ficara por conta do professor
responsavel pelos Componentes Curriculares Planejamento de Projetos (TCC), no

29 modulo, e Desenvolvimento de Projetos (TCC), no 3° mddulo.

ARTICULAGAO E INTECRAGAO TEORICO-PRATICA
DOS CURSOS TECHMICOS

Professores dos

Professor .

. Componentes Curriculares
Orientador Pl . to (2° Méd
de Estégio anejamento ( od) e

Desenvolvimento (3° Mod.)

Alunos que ndo

Alunos que . e
realizam estagio

realizam estagio o
trabalham na drea

@@E BANCA DE VALIDACAO @ @@ mE

5. AVALIACAO DO TCC

A avaliacgdo do Trabalho de Conclusao de Curso devera considerar,
basicamente, os seguintes aspectos:
- cumprimento do cronograma proposto;
- pertinéncia e atualidade do tema;
- visibilidade técnica e econdmica da proposta;

- formatacao do trabalho.
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O aluno sera considerado concluinte do curso técnico quando cumprir todas as

etapas supracitadas e obtiver aprovacao em todos os Componentes Curriculares.

5.1 COMPETENCIAS GERAIS DESENVOLVIDAS NO TCC

5.1.1 Competéncias pessoais / atitudinais
Tomar decisdes com crescentes graus de autonomia intelectual.
Trabalhar em equipe no desenvolvimento de projetos.
Adotar postura adequada, baseada em principios éticos, no trato com
cliente/comunidade e com outros profissionais da equipe de trabalho.
Comunicar idéias de forma clara e objetiva

5.1.2 Competéncias cognitivas e laborais
Analisar uma situacao-problema e sistematizar informagOes relevantes para
sua solugao.
Articular o conhecimento cientifico e tecnoldgico numa perspectiva
interdisciplinar.
Formular hipdteses e prever resultados.
Identificar solugdes alternativas para diferentes problemas.
Associar conhecimentos e métodos cientificos com a tecnologia do sistema
produtivo e dos servigos.
Agregar valor as atividades desenvolvidas, potencializando os resultados de

maneira inovadora e criativa.

6. CARGA HORARIA

Os cursos técnicos do CENTRO PAULA SOUZA apresentam, em sua maioria,
uma carga horaria total de 1500 horas-aula. Para orientacdo, acompanhamento e
avaliacdo dos Trabalhos de Conclusao de Curso, cada habilitacdo contara com 100
horas-aula, sendo 40 horas-aula no Mddulo II e 60 horas-aula no Médulo III.

O aluno ainda tera 120 horas certificadas no Histdrico Escolar referentes a

realizacao do TCC, por envolver necessariamente uma dedicacao extra-classe.
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Portanto, no Historico Escolar do aluno sera certificada a seguinte carga
horaria:
1) 1500 horas-aula referentes a somatdria da carga hordria de todos os
Componentes Curriculares;
2) 120 horas relativas ao desenvolvimento extra-classe do TCC;
3) caso o aluno realize estagio supervisionado, sera lancada a carga horaria total

das horas estagiadas.

Carga Hordaria do Componente Curricular - 100 horas
Modulo [I- 40 horas Modulo - 60 horas

A

/

HISTORICO ESCOLAR

1500 HORAS - COMPONENTES CURRICULARES
CARGA HORARIA DE ESTAGIO

120 HORAS DETCC
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CURSO TECNICO
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II. REGULAMENTO DO TCC

REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS
DE CONCLUSAO DE CURSO

(minuta versao JUNHO de 2007)
CAPITULO I - Conceituacdo e Objetivos

Art. 1° O Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC constitui-se numa atividade
académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a
profissao, desenvolvida mediante orientagdo, controle e avaliagdo docente, cuja

exigéncia é requisito essencial e obrigatorio para obtencdo do diploma de técnico.

819 - Entende-se por atividades académicas aquelas que articulam e inter-relacionam
0s componentes curriculares com as experiéncias cotidianas, dentro e fora da escola,

para ratificar, retificar e/ou ampliar as competéncias desenvolvidas.

§20 - Conforme a natureza e o perfil do profissional que pretende formar, cada
Habilitacdo Profissional definira, por meio de regulamento especifico, a modalidade de
TCC, quais sejam:

1) trabalho escrito, conforme estrutura definida;

2) protétipo com Manual Técnico;

3) maquete com Memorial Descritivo;

4) outras.
8§39 - Preferencialmente, o TCC devera ser elaborado e desenvolvido em equipe.

849 - O processo de elaboracao do TCC tera inicio no 2° Mddulo, devendo ser concluido

no final do 3° Mddulo.

Art. 2° - S3o objetivos do TCC:
I. oferecer educacdo profissional por meio de mecanismos que garantam a
contextualizacdo de curriculos;
II. promover a efetiva interdisciplinaridade no desenvolvimento do trabalho;
III. promover a interacdo da teoria e da pratica, do trabalho e da educacédo;
IV. possibilitar o acompanhamento e o controle das praticas desenvolvidas pelos

alunos, na propria escola ou nas instituicdes parceiras, permitindo a verificacao
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VL

VII.

do desempenho dos alunos, segundo as competéncias estabelecidas no Plano de
Curso;

proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos de intervengao, promovendo a integracdo com o
mundo do trabalho e o convivio sdcio- profissional;

propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissdo de forma ética e
compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a cultura do
trabalho;

promover a autonomia na atividade de producao de conhecimento cientifico.

CAPITULO II - Da Regulamentacéo

Art. 3° - Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo regidos por regulamento proprio da

U.E., aprovado pelo Conselho de Escola, atendidas as disposicoes da Coordenadoria de

Ensino Técnico - CETEC, e constar no Plano Escolar.

8§1° - O Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso da U.E.deverda definir

basicamente:

L
II.
III.

Iv.
V.

modalidades e objetivos;

normas para desenvolvimento do TCC;

normas para definicdo do cronograma de apresentacao dos trabalhos, prazos
para entrega dos trabalhos e para divulgacdo da composicao das Bancas de
Validagdo e outros;

critérios de avaliagdo;

instrumentos para orientacdao, controle e avaliacao dos trabalhos.

CAPITULO III - Da Organizacdo Administrativa e Didatica

Art. 4° - O Coordenador de Area sera responsavel pela operacionalizagdo e permanente

avaliacdo das atividades docentes e discentes.

8§19 - Compete ao Coordenador de Area:

II.

articular-se com a Direcdo da U.E. e responsaveis pelos departamentos
envolvidos para compatibilizar diretrizes, organizacdao e desenvolvimento dos
trabalhos;

convocar, sempre que necessario, os docentes para discutir questdes relativas a

organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do TCC;
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I1I.

Iv.

acompanhar o processo de constituicdo da Banca de Validagao e de definicao do
cronograma de apresentacdo dos trabalhos a cada periodo letivo;
delimitar as areas de conhecimento do TCC em conjunto com os professores da

habilitacao.

CAPITULO IV - Da Orientacdo

Art. 5° - A orientacdao dos trabalhos entendida como processo de acompanhamento

didatico pedagodgico, serd de responsabilidade de todos os docentes da habilitagao,

cabendo aos responsaveis pelos componentes curriculares especificos do TCC a

promocao da articulagdo e da integracdao dos demais componentes curriculares.

§1°

- Os docentes do Componente Curricular especifico do TCC terdo como principais

atribuicoes:

\YA

V.

VI.

atualizar, em conjunto com a equipe escolar, regulamentacbes especificas
complementares do TCC da Habilitacdo Profissional;

construir um lastro tedrico sobre Metodologia Cientifica para Elaboragdo de
Projetos para fundamentar o planejamento e o desenvolvimento dos trabalhos dos
alunos;

orientar especificamente o desenvolvimento de cada trabalho no que se refere a
problematizagdo, delimitacdo do projeto, construgdo de hipdtese(s), referenciais
teoricos, fontes de pesquisa, cronograma de atividades, identificacdo de recursos
etc.

informar aos alunos sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacdo;
acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, segundo cronograma estabelecido;

avaliar o TCC em suas diferentes etapas (avaliacao parcial e final)

VIl. encaminhar o TCC a Banca de Validagdo, em caso de aprovagao;

Vlll.organizar o processo de constituicdo da Banca de Validacdo e definir o cronograma

Xl.

de apresentacao de trabalhos;

. divulgar, por meio de documentos internos datados e assinados, relacdo de

alunos, respectivos temas dos trabalhos e composicao da Banca de Validacdo;
presidir a Banca de Validacao dos trabalhos da sua turma
elaborar a ata da Banca de Validacdo, constando os pareceres emitidos sobre

cada trabalho, devidamente assinada por todos os integrantes.
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CAPITULO V - Da Avaliacdo

Art. 6° - A avaliagao do TCC envolve a apreciagao:

I. do desenvolvimento do TCC;
II. do trabalho escrito;
I1I. da demonstracdo do produto e/ou materiais resultantes do trabalho realizado,

quando for o caso;

Iv. da apresentacao oral.

CAPITULO VI - Da Banca de Validagdo

Art. 7° - A Banca de Validacao terd como composicao basica o Professor Responsavel
pelo Componente Curricular Desenvolvimento do TCC, como seu presidente, e mais dois

professores da U.E.

81 © - Os critérios para composicao da Banca de Validacdo dos trabalhos serao

definidos no regulamento de cada Habilitagdo Profissional.
82 ° A critério da Coordenacdo de Area, poderd, ainda, integrar a Banca de Validagao
docente de outra instituicdo de ensino ou profissional do setor produtivo considerado

autoridade na tematica do TCC a ser apreciado.

Art. 8° Os casos omissos serao resolvidos pela Diregao da U.E.

Prof2lvone Marchi Lainetti Ramos TCC - Coordenadoria de Ensino Técnico— CETEC 14



III. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO TCC

A avaliacao devera ser realizada em todas as etapas de desenvolvimento

do trabalho, quais sejam:

concepgao

e

desenvolvimento das atividades, conforme cronograma

estabelecido pela equipe escolar;

apresentacao do escopo minimo do trabalho (qualificagdo);

entrega do trabalho completo;

apresentacdo formal perante a Banca de Validacao.

O que avaliar

Critérios de Desempenho

Quem avalia

PROCESSO

Pontualidade
Assiduidade
Divisao de tarefas

Participacao individual

TRABALHO ESCRITO

Formatacao

Conteudo (fundamentacao

tedrica e linguagem técnica)

Professor Responsavel

EQUIPE

Dominio Técnico

Apresentagao

PROJETO

Atendimento as justificativas

Aplicabilidade no mercado

(viabilidade técnica e

econdmica)

Promogdo do desenvolvimento

profissional

Banca de Validacao

PRODUTO

Funcionalidade
Criatividade
Organizagao

Apresentacdo

Banca de Validagdo e/ou
Comunidade (exposicao
aberta ao publico e

autoridades)

Prof2lvone Marchi Lainetti Ramos
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FORMULARIO PARA GERENCIAMENTO DO TCC

Habilita¢do Profissional Modulo/ Turma
Professor Responsavel MB| B | R |1
TEMA Atendimento da forma (padréo definido)
Aluno(s) Coeréncia e consisténcia teérico-metodoldgica
(justificativa, objetivos, referencial teérico, metodologia,
analises e resultados).
Data | Atividades realizadas / Préximos passos Ass. do Ass. do(s) Pertinéncia do tema do trabalho em relagao a Habilitagéo
assuntos tratados Professor aluno(s) Profissional

(Nome legivel)

Nivel de abrangéncia (profundidade, originalidade e
aplicabilidade).

ESCRITO

Utilizagao de linguagem apropriada

Outro (especificar):

PARECER

Data / / Mencao: assinatura:

! Os professores responsaveis deverdo utilizar diferentes instrumentos de avaliago de acordo com a etapa do trabalho e com as competéncias que estio sendo desenvolvidas.
Exemplos: Relatérios, provas escritas, seminarios etc.
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FORMULARIO DE VALIDACAO - TCC -___2Semestre de 2.00
Apresentacao Oral do Trabalho de Conclusdao de Curso

Habilitacdo Profissional: 3¢

Professor(a) Responsavel pelo
Componente Curricular:

Tema do Trabalho:

Data da Apresentacéo: / / Horério:

Alunos:

Banca de Validagao:

Integrante (€N (2) 3

Nome

Entidade/

Fungao

Parecer

Assinatura

(1) Critérios para emissdo do parecer

Tema . Atendimento as justificativas
Aplicabilidade no mercado atual e futuro - Grau de inovacgao / originalidade
Dominio de conteudo . Embasamento teédrico/cientifico
Exposicao oral
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AVALIACAO CRITICA DE TCC
(PEREIRA, M. G. Epidemiologia - teoria e pratica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan S.A.
1995. p.322)

L TiTULO

1. O titulo é claro, exato e conciso, evitando palavras desnecessarias e sem
abreviaturas?

II. RESUMO

2. Contempla, em poucas linhas, o que foi feito, como foi feito, os resultados
obtidos e as suas implicagdes?

III. DEFINICAO DO TEMA PARA ESTUDO

3. O problema foi definido adequadamente?

4, E feita a ligacdo do problema com os trabalhos, publicacdes ja feitos sobre o
assunto?

5. O objetivo da investigacao esta descrito?

IV. DESENHO DA INVESTIGACAO

6. Qual o tipo de estudo?

7. O tipo de estudo é apropriado para alcancar o objetivo da investigacdo? Que
limitacdo inerente ao método pode ter afetado os resultados?

8. O método foi aplicado corretamente?

9. Os aspectos éticos foram adequadamente conduzidos?

V. AMOSTRA (caracteristicas do grupo estudado)

10. O grupo é adequado para alcancar o objetivo?

11. A amostra foi constituida de forma criteriosa e os critérios foram explicitados no

trabalho?

12. O tamanho da amostra foi dimensionado adequadamente?

VI. AFERICAO DAS INFORMACOES

13. Os indicadores e os procedimentos utilizados sdo os mais apropriados?

14. As variaveis foram definidas adequadamente?

15. Houve preparacao (pré-teste) dos instrumentos de coleta de dados ?

16. Qual a confiabilidade das informacoes?

VII. ANALISE ESTATISTICA

17. As técnicas estatisticas, se empregadas, sao adequadas ao problema?

18. Foram usadas de forma correta?

VIII. CONSISTENCIA INTERNA DOS RESULTADOS

19. Os numeros das tabelas e dos demais itens estdo apresentados de forma correta

(soma, relacao etc.)?

20. Ha coeréncia entre os dados apresentados nas tabelas e nos graficos ?
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IX. INTERPRETACAO DOS RESULTADOS

21. As eventuais diferencas encontradas foram devidamente categorizadas.

22. Os resultados encontrados foram discutidos e comparados aos de pesquisas e
publicacdes anteriores?

X. CONCLUSOES

23. As conclusdes estao justificadas frente os resultados apresentados?

24. As conclusfes sao relevantes em relacdao ao problema e aos objetivos do
estudo?

XI. ESTILO

25. O estilo é claro e direto, sem repeticdao desnecessaria?

26. O uso dos termos técnicos e do idioma é correto?

XII. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

27. Elas sdo atuais e oportunas?

28. Estdo apresentadas corretamente?
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IV BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA AO PROFESSOR

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva. Fundamentos de Metodologia
Cientifica. 5. ed. — Sao Paulo: Atlas, 2003.

MOURA, Dacio G.; BARBOSA, Eduardo F. Trabalhando com Projetos, 2. ed. —
Petropolis, RJ: Vozes, 2007.

OLIVEIRA, N. M.; ESPfNDOLA, C. R. . Trabalhos Académicos: Recomendacoes
Praticas. 1. ed. Sao Paulo: Centro Paula Souza / Copidart, 2003.

PERRENOUD, Ph. As competéncias para ensinar no século XXI, Porto Alegre:
Artmed, 2002.

SCHON, Donald A. Educando o profissional reflexivo: um novo design para o

ensino e a aprendizagem, Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 2000.
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V. MANUAL DO TCC

MANUALDOTCC
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Introducao

O Trabalho de Conclusdao de Curso — TCC é requisito essencial e
obrigatdrio para obtencao do diploma de técnico. Trata-se de uma
atividade escolar de sistematizacao do conhecimento sobre um
objeto de estudo pertinente a area de formagdo profissional.

O propdsito deste manual é apresentar subsidios para
elaboracao do TCC, de maneira a favorecer o desenvolvimento de
competéncias especificas, visando a formacdao de profissionais
capazes de buscar, compreender e aplicar o conhecimento cientifico.

O processo de elaboragdao do TCC tem inicio no 2° Mddulo,
devendo ser concluido no final do 3° Mddulo. A critério de cada
Habilitacdo Profissional, o TCC podera ser elaborado de forma
individual ou em equipe.

1. ESCOLHA DO TEMA

O aluno devera definir o tema de seu trabalho levando em
consideracao os seguintes aspectos:

A. Tendéncias, preferéncias pessoais e profissionais. O trabalho
a ser desenvolvido devera permitir o alcance do objetivo
curricular e o aprimoramento da formacao profissional,
fomentando a qualificacao do aluno para o mundo do trabalho. O
entusiasmo, a dedicacdao, o empenho, a perseveranca e a
decisdo para superar obstaculos dependem, naturalmente, do
ajustamento do perfil do pesquisador ao tema escolhido. A
observancia deste aspecto impulsionara sobremaneira o
desenvolvimento do trabalho.

B. Aptidao: ndo basta gostar do tema, é preciso ter aptidao, ser
capaz de desenvolvé-lo. Aptidao, neste caso, podera ser
entendida como base cultural e cientifica adequada (experiéncia
na area de conhecimento, relacdo direta com o curriculo da
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habilitacdao etc.). Temas de carater filoséfico exigem aptidao ou
capacidade para abstracdo, enquanto que assuntos de carater
cientifico exigem correspondentes conhecimentos basicos e
especificos.

C. Tempo: na escolha do tema, o tempo deve ser um fator a ser
considerado. O tempo disponivel para realizacdo do trabalho
deve ser compativel com o nivel de dificuldade (complexidade)
do tema selecionado.

D. Recursos: o fator econémico deve ser ponderado, uma vez que o
desenvolvimento de determinadas pesquisas exige a realizagao
de viagens e/ou a aquisicao de alguns materiais/equipamentos.
O aluno deverad analisar a facilidade de acesso as fontes de
pesquisa e a existéncia ou nao de material bibliografico
disponivel e atual.

E. Relevancia: o tema deve ser escolhido de maneira que o estudo
realizado possa trazer uma contribuicao efetiva na solugao de
algum problema. Devera contemplar certo grau de inovagao seja
na abordagem, seja no produto final.

2. AVALIACAO

A avaliagao do TCC compreende:
I. avaliacdo continua do processo de elaboragcao do TCC pelo
Professor Responsavel do Componente Curricular;
II. avaliacao do trabalho pelos docentes da Habilitagcao Profissional,
dentro do que ambito de cada componente curricular;
III. apreciacao dos trabalhos pela para a Banca de Validagao.

A avaliacao do TCC envolvera apreciacao do trabalho escrito e da
apresentacao oral.
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3. ESTRUTURA DO TCC

DIAGRAMA DO T.C.C.

Elementos
Pos-textuais ol

-
L

o | ANEXO

<+ | APENDICES

-

L J

"FREFERENCIAS BIBLIO.
Elementos e, |'
Textuais 4 |

o |
’A |
%\ TEXTO
-

P ’0. RESUMO/ABSTRACT

e

o
Elementos & [ LISTAS TAB. GRAF.
Pré-textuais "

o

# SUMARIO

> AGRADECIMENTOS |

o DEDICATORIA

K PAG. DE AVALIACAO —
¢ FOLHA DE ROSTO |0

¢ | cAPa -
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L ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
1. Capa

Folha de Rosto

Pagina de Avaliacao

Dedicatorias e Agradecimentos (Opcionais)

u h W N

Sumario: indicacdo dos assuntos (titulos das partes,
capitulos e secgoes do trabalho) e respectivas paginas, que
tem como propdsito facilitar a localizacao dos conteudos
de interesse do leitor.

6. Lista de Tabelas e Figuras

7. Resumo: em um paragrafo com até 250 palavras,
constituido por uma breve narrativa sobre o conteldo do
trabalho.

II. ELEMENTOS TEXTUAIS
1. Introducgao

Fazem parte da Introdugao os seguintes itens:

a) Tema

b) Delimitacdo do Tema / Assunto - delimitar o tema
em termos de profundidade, extensao, tempo e espaco.

c) Justificativa — motivo(s) da escolha do tema: qual a
importancia, a relevancia e a pertinéncia do objeto de estudo.

d) Objetivos - o0 que se pretende alcancar com o
desenvolvimento do trabalho, quais os resultados previsiveis.

e) Hipotese(s) - suposicoes a serem confrontadas no
final do trabalho.

f) Referencial tedrico - trata-se da indicacdo do “estado
da arte”, o conhecimento atualizado, em termos tedricos do tema
e do assunto tratados.

g) Metodologia - relato de quais caminhos, em termos
de pesquisa e experimentos, foram percorridos para o alcance dos
objetivos estabelecidos. Fluxograma e cronograma das atividades.
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2. Desenvolvimento - corresponde ao corpo nuclear do
trabalho, que tem como finalidade explicar, discutir e
demonstrar . Onde:

- Explicar é tornar evidente o que estava implicito,
descrever, classificar e definir.

- Discutir € comparar as varias posicoes sobre o
assunto.

- Demonstrar é aplicar a argumentacao apropriada a
natureza do trabalho.

Constitui-se por:

a) Analise da idéia principal (decomposicdo do todo em
partes)

b) Enumeracao dos pormenores relevantes: discussao
dos detalhes e apresentacao de argumentos a favor e
contra.

c) Apresentacdo dos dados da pesquisa: planejamento,
tipo, instrumentos utilizados e seus principais resultados.
d) Técnicas utilizadas para analise da pesquisa e sua
justificativa.

e) Discussao e verificacdo das hipoteses e sua variaveis,
apresentadas como suposicao na Introducao,
confrontando-as com o problema e suas variaveis.

f) Apresentacdao dos argumentos que foram construidos
e que dardo validade aos resultados esperados.

3. Conclusao - Visa:

a) recapitular sinteticamente os resultados da pesquisa;

b) consolidar os argumentos construidos;

c) comprovar ou rejeitar a(s) hipdtese(s) expostas no
desenvolvimento;

d) recapitular o que foi proposto na Introducao,
seguindo, na medida do possivel, a ordem em que

foram apresentados.
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III. ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1. Apéndices - todo o material pertinente para ilustracao e/
ou complementacdao do trabalho elaborado pelo autor,
tais como: questionarios, formularios, tabulacdo de
dados, graficos, transcricdo de entrevistas etc.).

2. Anexos - todo material pertinente para ilustracao e/ou
complementacdo do trabalho NAO elaborado pelo autor
(Leis, Decretos, copias de documentos, artigos,
ilustragdes etc.).

3. Referéncia bibliografica - bibliografia efetivamente
utilizada para a producdao do trabalho. A apresentacao
deve seguir as Normas da ABNT (NBR 6023), conforme
exemplos abaixo:

a) Livros

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da lingua
portuguesa. 2. ed. Brasileira. Rio de Janeiro: Delta,
1964. 5v.

b) Periddicos

CIENCIA HOJE. S&o Paulo: Sociedade brasileira para o
progresso da ciéncia, v. 27, n° 160, jun. 2001.

c) Artigo de jornal

RAGGIO, A. Secretdrios de Saude pedem
descentralizacao. GAZETA MERCANTIL, Sao Paulo, 14
mar. 1997, p. A-8.

d) CD-Rom

EMPRAPA, Pantanal: um passeio pelo paraiso ecoldgico.
Rio de Janeiro: Sony Music, 1990.

e) Sites - Internet

CARLOS, C. S. (1997) As idéias do Norte.
http:/www.uol.com.br/fsp/mais/fs121004.htm.Acesso
em 13 ago. 1999.
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