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MANUAL DE RJI PASSO-A-PASSO

1 — Solicitacdo de abertura de expediente (A Secretaria do Departamento solicitard essa
abertura a partir do oficio de solicitagdo de ingresso em RJI pelo docente)

2 — Preencher formulério de solicitagdo de ingresso em RJI (preenchida pelo docente)
(Formulario I1)

3 — Ficha de informagdes da Secdo de Pessoal (preenchida pelo chefe de se¢do) (Formulario
)

4 — Plano Global de Atividades (preenchida pelo docente) (Formulério 1V)

5 — CV-Lattes atualizado (entregue pelo docente) (Formulario V)

6 — Ficha resumo do projeto de pesquisa (preenchida pelo docente) (Formulario VI)

(Caso o docente ndo tenha 1(um) ano como docente na FATEC-(N&o aprovar)

7 — Parecer do Relator do Departamento e Parecer do Relator da Congregacéo (Formulario VI
e VIII)

8 — Grade Horéaria do docente - Atual e Proposta — (Anexada pelo Departamento —
Formularios IX e X)

9 — Declaragdo para fins de ingresso e manutengdo do RJI - (assinada pelo docente —
Formulario X1) (Lembramos que o docente ndo pode ter outra atividade remunerada)

10 — Oficio do Diretor da Unidade de Ensino encaminhando o expediente a CPRJI -
(Formulario XII)

ENTREGAR AO DOCENTE INTERESSADO A COPIA DA DELIBERAGAO CEETEPS 09 + MANUAL DE RJI +
DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DE PROJETOS E RELATORIOS

O docente devera efetuar o estudo da deliberagdo ceeteps-09, como também do manual de RJI e também das
diretrizes para formalizar seu pedido.

A PARTIR DO MOMENTO DA ENTREGA DO PROJETO PELO DOCENTE - A SECRETARIA DO
DEPARTAMENTO SOLICITARA A ABERTURA DE EXPEDIENTE EM NOME DO DOCENTE (folha 1 do
Manual de RJI)

A Secretaria enviara por malote a solicitagdo de abertura de expediente ao Nucleo de Comunicacdes
Administrativas do Departamento de Administracdo da Sede — DAS.

EXPEDIENTE PRONTO E EM MAOS — A SECRETARIA DO DEPARTAMENTO VAI ANEXAR, CARIMBAR,
NUMERAR E ASSINAR TODAS AS FOLHAS DO PEDIDO DE INGRESSO DO DOCENTE + O PROJETO DO
DOCENTE O CHEFE DO DEPARTAMENTO ENCAMINHARA O EXPEDIENTE A SECAO DE PESSOAL
DOCENTE PARA O PREENCHIMENTO DA FICHA DE INFORMAGOES DA SECAO DE PESSOAL DOCENTE
(formulario V). APOS O PREENCHIMENTO DAS INFORMAGCOES, A SECAO DE PESSOAL DOCENTE
DEVOLVERA O EXPEDIENTE AO CHEFE DO DEPARTAMENTO.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DESIGNARA UM RELATOR QUE ANALISARA O PROJETO DO DOCENTE
E EMITIRA UM PARECER FAVORAVEL OU NAO E APRESENTARA NA REUNIAO DO DEPARTAMENTO,
QUE PODERA SER APROVADO OU NAO O PARECER. COM PARECER APROVADO O CHEFE DO
DEPARTAMENTO FAZ O OFICIO, SUBMETENDO O PEDIDO DE INGRESSO DO DOCENTE E ENVIARA O
EXPEDIENTE AO DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO PARA PROVIDENCIAS. (ANALISE FORMULARIO II
E PROJETO).

O DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO DESIGNARA UM RELATOR DA CONGREGAQAO QUE ANALISARA
O PROJETO DO DOCENTE E EMITIRA UM PARECER FAVORAVEL OU NAO E SERA APRESENTADO NA
REUNIAO DA CONGREGAGAO, QUE PODERA SER APROVADO OU NAO O PARECER. O DIRETOR DA
UNIDADE DE ENSINO EMITIRA OFICIO SUBMETENDO O PEDIDO DO DOCENTE AO PRESIDENTE DA
CPRJI PARA ANALISE.(formulario VI11) (todas as folhas devem estar carimbadas, numeradas e assinadas).

ENVIAR JUNTO COM O EXPEDIENTE UM CD CONTENDO A GRAVACAO DO
PROJETO DO DOCENTE + A GRAVACAO DO PARECER DO RELATOR DO
DEPARTAMENTO + A GRAVACAO DO PARECER DO RELATOR DA
CONGREGAGCAO.
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Formulario I

SOLICITACAO DE ABERTURA DE EXPEDIENTE

DE: FATEC -

PARA: Nucleo de Comunica¢coes Administrativas
Solicitamos abertura de EXPEDIENTE, conforme segue:
1° volume de EXPEDIENTE

INTERESSADO:
PROFESSOR:

RG:
CPF:

UNIDADE: FATEC-
CODIGO:

ASSUNTO: 295 — REGIME DE JORNADA INTEGRAL

LOCALIDADE: (MUNICIPIO)

DATA: 00 de (selecione o més) de 0000.

(assinatura e carimbo do Assistente Técnico Administrativo ou Diretor de Servico)
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Formulario II

Ilustrissimo (a) Senhor (a)

Professor (a) (nome do docente a quem se destina o documento).
Selecione (nome da coordenadoria)

Fatec (nome da fatec)

Eu, (nome do docente que ira ingressar em RJI), Professor (a) na categoria
Selecionar, das disciplinas (disciplinas que leciona), lotado(a)
(escolha a opgao mais adequada) (nome do departamento/coordenadoria
ou em branco), da Faculdade de Tecnologia de (fatec), vem requerer a
Vossa Senhoria analise e parecer quanto (selecione a opcao desejada) no
Regime de Jornada Integral, de acordo com o artigo 25 da Lei
Complementar 1.240 de 22 de abril de 2014 e suas regulamentacoes.

(INSIRA O LOCAL), 00/00/0000.

(assinatura do docente)

De Acordo
(Escolha a op¢ao apropriada)

Data: 00/00/0000

(Responsavel / Fungao)
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Formulario III

FICHA DE INFORMAGOES DA SECAO DE PESSOAL

1. Professor: (Nome do docente)

Titulacao: ( ) Graduado ( ) Mestrado ( ) Doutorado

2. Categoria atual: Selecionar

3. Data de contratacao no CEETEPS: 00/00/0000

4. Tempo de atividade como docente no CEETEPS:
Tempo de atividade como docente de FATEC:

Tempo de atividade de docente nesta unidade:

. Evolucao Funcional - Professor de Ensino Superior
)I/A( ) 00/00/0000

YII/A( ) 00/00/0000

) III/A () 00/00/0000

) 1/C( ) 00/00/0000

5
(
(
()yc( ) 00/00/0000
(
(
6

. Afastamento(s) e / ou licencas(s), periodo(s) e finalidade(s).

(Tamanho maximo do texto: 380 caracteres)

7. Outras informacoes pertinentes:
(Tamanho maximo do texto: 400 caracteres)

(Insira o local), 00/00/0000

(Assinatura e carimbo do Diretor de Servico ou Responsavel pela Secao de Pessoal)
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Formulario IV

PLANO GLOBAL DE ATIVIDADES DO DOCENTE
Para o periodo de 1 ano(s):

Docente: 45 caracteres

Categoria: Selecione

Unidade: 45 caracteres

(Selecione) de: (nome da Coord. ou Dept.)

Data de ingresso no RJI: 00/00/0000

Periodo de validade do Plano 00/00/0000 a 00/00/0000

1. Atividades didaticas a serem desenvolvidas (ch/semanal):

1.1. de graduacao (ch/semanal) 00

1.2. de especializacdo (ch/semanal) 00

1.3. de pos-graduacao (ch/semanal) 00

2. Atividades de pesquisa e desenvolvimento (ch/semanal) 00

Titulo do projeto: (Tamanho maximo do texto: 255 caracteres)

3. Outras atividades e/ou projetos (ch/semanal) 00

Titulos dos projetos: (Tamanho maximo do texto: 320 caracteres)

4. Atividades de formacao docente (ch/semanal) 00

5. Atividades administrativas (ch/semanal) 00

6. Prestacdo de servicos a comunidade (ch/semanal) 00

Local, 00/00/0000

(assinatura do docente)
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Formulario V

CV-Lattes

Anexar copia atualizada do curriculo lattes.

VPN/
Comissdao Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa

Ifigénia - Sdo Paulo - SP — CEP 01208-000 - Brasil — Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br


http://www.centropaulasouza.sp.gov.br/
mailto:cprji@centropaulasouza.sp.gov.br

GOVERNO DE
Cevtro PavraSovza “N\SAO PAULO

Administracao Central

Comissao Permanente de Regime de Jornada Integral — CPRJI
8

Formulario VI

PROJETO DE PESQUISA

I - FICHA RESUMO

1. Titulo do projeto: (255 caracteres)

2. Disciplinas que se correlacionam com a area do projeto:
(300 Caracteres)

3. O docente ministra algumas das disciplinas que se correlacionam com a
area do projeto? Selecione a opcao adequada

4. Classificacao: Selecione classificacdo do projeto

5. Este projeto ou parte dele esta contemplado em projeto a 6rgao de
fomento? Selecione

6. Resumo dos indicadores de controle.

(Informe resumidamente, os indicadores que serdo utilizados para controle
de desenvolvimento do projeto. Tamanho maximo do texto: 530 caracteres)

II - DETALHAMENTO DO PROJETO

1. Titulo do projeto: (255 caracteres)

2. Resumo do projeto de pesquisa.

Faca um resumo do projeto de pesquisa. Tamanho maximo do texto:
1.300 caracteres.

3. Experiéncia do autor no tema proposto.

Informe sua experiéncia na area proposta do projeto de pesquisa. Maximo
de até 4.600 caracteres.

4. Justificativa.

Faca um relato sobre a necessidade de se desenvolver o projeto de
pesquisa proposto. Maximo de até 6.900 caracteres.
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5. Objetivos

Faca um relato sobre os objetivos do projeto. Maximo de até 1.500
caracteres.

6. Metodologia
Até 2.300 caracteres.

7. Produto Final
Até 2.300 caracteres.

8. Finalidade - utilizacdo dos resultados (beneficios - beneficiados).

Até 2.300 caracteres.

9. Situacao dos laboratérios envolvidos da Unidade de ensino e
adequacao tecnoldgica para desenvolvimento do projeto.

Até 4.600 caracteres.

10. Recursos Humanos envolvidos.

Até 800 caracteres.

11. Recursos Materiais (laboratorios e equipamentos).

Até 800 caracteres.

12. Recursos Financeiros (cronograma financeiro).

Até 800 caracteres.

13. Cronograma de Trabalho (geral).
Até 1.150 caracteres.

14. Bibliografia utilizada para elaboracao desse projeto (maximo de 20
referéncias).

Até 2.000 caracteres

15. Anexos (autorizagbes necessarias para o desenvolvimento do
projeto).
Informe as autorizagdes necessarias para o desenvolvimento do projeto.
Maximo de até 2.100 caracteres.
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Formulario VII

ANALISE (selecione a opcio adequada)
De acordo com as normas vigentes (artigo 39 da deliberacao CEETEPS -9,
de 9-10-2008).

‘ EXPEDIENTE / PROCESSO N° 0000/0000

OPCAO - ASSUNTO
() Solicitacao de continuidade em RJI
() Solicitacao de ingresso em RJI - Projeto de Pesquisa
( ) Relatério de atividades em RJI

TITULO DO PROJETO: Titulo do projeto, maximo de 255 caracteres

INTERESSADO: Nome do docente
CV LATTES ATUALIZADO EM: 00/00/0000

‘ UNIDADE: Nome da unidade de ensino. CODIGO: 000

| RELATOR

(1) (selecione a op¢do adequada) DE: Maximo de 60 DATA: 00/00/0000
caracteres

Relator: Nome do relator (45 caracteres)

HISTORICO - COMENTARIOS e VOTO (1):

Texto com no maximo 4.000 caracteres.

Assinatura do relator
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Formulario VIII

ANALISE DA (selecione a opc¢io adequada)
Conforme artigo 42 da deliberacao CEETEPS - 9, de 9-10-2008.

‘ EXPEDIENTE / PROCESSO N° 0000/0000

OPCAO - ASSUNTO
() Solicitacao de continuidade em RJI
() Solicitacao de Ingresso em RJI - Projeto de Pesquisa
( ) Relatério de Atividades em RJI

TITULO DO PROJETO: Titulo do projeto, maximo de 255 caracteres

INTERESSADO: Nome do docente
CV LATTES ATUALIZADO EM: 00/00/0000

‘ UNIDADE: Nome da unidade de ensino. CcODIGO: 000

| RELATOR

(2) (selecione a op¢io adequada) DATA: 00/00/0000

Relator: Nome do relator (45 caracteres)

HISTORICO - COMENTARIOS e VOTO (2):

Texto com no maximo 4.000 caracteres.

Assinatura do relator
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Formulario IX
ANEXAR GRADE HORARIA ATUAL

G. HORARIA-FATEC/ | | SEMESTREDE [0000] [Validaapartirde 00/00/0000

A|l NOME | (Texto Até 55 Caracteres) CATEGORIA | Selecionar

REGIME | |HORA-AULA | |rRJI | ]JJORNADA DEPTO/C.IMPL | (Texto: 50 Caracteres)

B DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO

Periodo HAE-RJI-JORNADA HORA-AULA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
M 7h - 8h | 08h00min - 08h50min
A 8h - 9h 08h50min - 09h40min
N %h - 10h | 09h50min - 10h40min
H 10h - 11h | 10h40min - 11h30min
A 11h - 12h | 11h30min - 12h20min
12h - 13h | 12h20min - 13h10min
T 13h - 14h | 13h10min — 13h50min
A 14h - 15h | 13h50min — 14h40min
R 15h - 16h | 15h00min - 15h50min
D 16h - 17h | 15h50min — 16h40min
E 17h - 18h | 16h50min — 17h40min
17h40min — 18h30min
N 18h - 19h 19h00min - 19h50min
0 19h - 20h | 19h50min - 20h40min
| 20h - 21h 20h50min - 21h40min
T 21h - 22h | 21h40min - 22h30min
E 22h - 23h
HAE - RJI - JORNADA NUMERO D QUADRO RESUMO
C Horas Semanais
1. Diretor E Vice-Diretor Da Faculdade N° N°
2. Assessoria Ao Ceeteps ATIVIDADES SEMANAL MENSAL
3. Assessoria A Diretoria Da Fatec
4. Chefia De Departamento HORA-AULA
5. Responsabilidade Por Curso Em Implantacéo HORA-ATIVIDADE
6. Responsabilidade Por Disciplina H.AE.
7. Coordenacdo De Oficinas E Laboratérios R.J.1
8. Grupo De Estudos JORNADA
9. Pesquisa Individual
10. Qutros TOTAL GERAL (horas)

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA GRADE HORARIA

a) HORA-AULA: preencher com a sigla da disciplina e do curso, obedecidos os hordrios de inicio e término de aula s indicados na coluna prépria.

b) Atividades desenvolvidas em HAE, em RJI e em JORNADA: preencher com o nimero constante da relagdo de atividades do campo C, obstaculos os horarios de inicio e
término indicados na coluna correspondente.

¢) No caso das atividade 8, 9 e 10 especificar no campo OBSERVACOES: abaixo, nome do grupo (para 8) ou do projeto (para 9) ou, ainda, a natureza da atividade ( para
10).

d) No quadro resumo (campo D) indicar a distribuicdo semanal e mensal das atividades em qualquer regime.

LEMBRETES:

a) Observe as exigéncias legais: no méximo, 8 horas didrias de trabalho; intervalo de uma hora entre um expediente a outro e, no maximo, 6 horas em cada expediente no
diurno a 5 horas no noturno (sem ultrapassar 8 horas por dia).

b) Observe as normas em vigor quanto ao cumprimento de horas de RJI ou HAE em determinados periodos, limitagdo de nimero de horas, bem como exigéncias de
exercicios de determinadas atividades somente entre segunda e sexta-feira.

OBSERVACOES:
Proposta Data: 00/00/0000 De acordo Data: 00/00/0000
Resp. p/Disc. Professor:
Confere com instrucdo Data: 00/00/0000 Aprovado Data: 00/00/0000
Nome do servidor Nome do Chefe do Coordenadoria
Cargo/Funcao do servidor Departamento ou Coordenadoria
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Formulario X

ANEXAR GRADE HORARIA PROPOSTA

G. HORARIA-FATEC/

[ ]SEMESTREDE [0000] [Validaa partir de

00/00/0000 |

A|l NOME | (Texto Até 55 Caracteres) CATEGORIA | Selecionar
REGIME | [HORA-AULA | |rRJI | JJORNADA DEPTO/C.IMPL | (Texto: 50 Caracteres)
B DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO DISCIPLINA CURSO
Periodo HAE-RJI-JORNADA HORA-AULA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
M 7h - 8h 08h00min - 08h50min
A 8h - 9h 08h50min - 09h40min
N oh - 10h | 09h50min - 10h40min
H 10h - 11h | 10h40min - 11h30min
A 11h - 12h | 11h30min - 12h20min
12h - 13h | 12h20min - 13h10min
T 13h - 14h | 13h10min — 13h50min
A 14h - 15h | 13h50min — 14h40min
R 15h - 16h | 15h00min - 15h50min
D 16h - 17h | 15h50min — 16h40min
E 17h - 18h | 16h50min — 17h40min
17h40min — 18h30min
N 18h - 19h 19h00min - 19h50min
0 19h B 20n | 19h50min - 20h40min
| 20h - 21h 20h50min - 21h40min
T 21h - 22h | 21h40min - 22h30min
E 22h B 23h
HAE - RJI - JORNADA NUMERO D QUADRO RESUMO
C Horas Semanais
1. Diretor E Vice-Diretor Da Faculdade N° N°
2. Assessoria Ao Ceeteps ATIVIDADES SEMANAL MENSAL
3. Assessoria A Diretoria Da Fatec
4. Chefia De Departamento HORA-AULA
5. Responsabilidade Por Curso Em Implantacéo HORA-ATIVIDADE
6. Responsabilidade Por Disciplina HAE.
7. Coordenagdo De Oficinas E Laborat6rios R.J.I
8. Grupo De Estudos JORNADA
9. Pesquisa Individual
10. Qutros TOTAL GERAL (horas)

INSTRUGCOES PARA PREENCHIMENTO DA GRADE HORARIA

e)
f)

9)
h)

HORA-AULA: preencher com a sigla da disciplina e do curso, obedecidos
término indicados na coluna correspondente.

10).

0s horérios de inicio e término de aula s indicados na coluna propria.

Atividades desenvolvidas em HAE, em RJI e em JORNADA: preencher com o nimero constante da relacéo de atividades do campo C, obstéaculos os horérios de inicio e
No caso das atividade 8, 9 e 10 especificar no campo OBSERVAGCOES: abaixo, nome do grupo (para 8) ou do projeto (para 9) ou, ainda, a natureza da atividade ( para

No quadro resumo (campo D) indicar a distribui¢do semanal e mensal das atividades em qualquer regime.

LEMBRETES:

c) Observe as exigéncias legais: no maximo, 8 horas didrias de trabalho; intervalo de uma hora entre um expediente a outro €, no maximo, 6 horas em cada expediente no

diurno a 5 horas no noturno (sem ultrapassar 8 horas por dia).

d) Observe as normas em vigor quanto ao cumprimento de horas de RJI ou HAE em determinados periodos, limitacdo de nimero de horas, bem como exigéncias de

exercicios de determinadas atividades somente entre segunda e sexta-feira.

OBSERVACOES:

Proposta Data: 00/00/0000 De acordo Data: 00/00/0000
Resp. p/Disc. Professor:

Confere com instrugdo Data: 00/00/0000 Aprovado Data: 00/00/0000
Nome Do Servidor Nome Do Chefe Do Departamento

Cargo/Funcdo Do Servidor DEPARTAMENTO

VPN/

Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sdo Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil — Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XI

DECLARAGAO PARA FINS DE INGRESSO E MANUTENCAO DO RJI

Declaro, para fins do disposto no artigo 25° da Lei Complementar 1.240 de
22 de abril de 2014, paragrafo primeiro, que cumprirei a jornada de 40
horas semanais de trabalho, a partir do inicio de minhas atividades em RJI,
e que nao manterei qualquer outro vinculo empregaticio enquanto
perdurar minha designacao.

Local e data: Local, 00/00/0000

IDENTIFICAGAO (NOME, RG e CPF) E ASSINATURA DO DOCENTE

VPN/

Comissao Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XII

Oficio n° 000/(selecione o ano). (Local), 00 de (selecione o més) de
0000.

Senhor Presidente da CPRJI:

Submetemos a superior apreciacdo de Vossa Senhoria, a solicitacao de
(selecione) no Regime de Jornada Integral do (a) Professor (a) (Nome Do
Docente), devidamente apreciado e aprovado pelos Orgios Colegiados
desta Unidade.

Respeitosamente,

Prof. Dr° (Nome Do Diretor Da Unidade De Ensino).
Diretor da Faculdade de Tecnologia de (local da Fatec).

Ao

Ilustrissimo Senhor

Professor César Silva

DD. Presidente da Comissao Permanente de Regime de Jornada Integral
Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza

Sao Paulo - SP

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XIII

RECURSO DO DOCENTE AO DEPARTAMENTO / COORDENADORIA

Data: 00/00/0000

Expediente n° :
Interessado: (Docente)

Assunto:
Ao Chefe do Departamento / Coordenadoria de Senhor Professor:

JUSTIFICATIVA DO DOCENTE

(informe aqui a justificativa para seu pedido, até 1.500 caracteres).

(Local), 00 de (més) de 0000.

Ciente e de acordo.

Assinatura do(a) docente Prof. (Nome do professor responsavel)
Chefe do Dept° de (Dept/Coordenacao)

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa

Ifigénia - Sdo Paulo - SP — CEP 01208-000 - Brasil — Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XIV
ENVIO DO RECURSO PELO DEPARTAMENTO

DIGNISSIMO (A) SENHOR (A) DIRETOR (A) DA FACULDADE DE
TECNOLOGIA DE

Data: 00/00/0000

Expediente n° :
Interessado: (Docente)
Categoria: Selecionar
Unidade: (Fatec)
Assunto:

O Departamento / Coordenadoria de da Faculdade de Tecnologia de

encaminha a Vossa Senhoria, o recurso impetrado pelo (a) Professor
(@) (Nome Do Docente), referente a nao aprovacao de seu (selecionar).
Solicitamos sua analise e apreciacdo, cujas razées seguem anexas a este
expediente e que, esta devidamente apreciado e aprovado nesse
departamento / coordenadoria.

Manifestando nosso apreco e renovando nossos agradecimentos.

Atenciosamente,

Professor
Chefe do Dept°/Coord. de da Faculdade de Tecnologia de

Ilustrissimo Senhor

Professor Dr° (nome do diretor).

DD. Diretor da Faculdade de Tecnologia de

Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XV
ENVIO DO RECURSO PELO DIRETOR DA UNIDADE

DIGNISSIMO (A) SENHOR (A) DIRETOR (A) SUPERINTENDENTE DO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA -
CEETEPS

Data: 00/00/0000

Expediente n° :
Interessado: (Docente)
Categoria: Selecionar
Unidade: (Fatec)
Assunto:

A Faculdade de Tecnologia de encaminha a Vossa Senhoria, o recurso
impetrado pelo (a) Professor (a) (nome do docente), do Departamento /
Coordenadoria de (nome do departamento), referente ao seu (assunto de
que o docente deseja tratar). Solicitamos sua analise e apreciacdo, cujas
razoes seguem anexas a este expediente e que, esta devidamente
apreciado e aprovado pelos Orgaos Colegiados desta Unidade.

Manifestando nosso apreco e renovando nossos agradecimentos.

Atenciosamente,

Professor Dr° (nome do diretor)
Diretor da Faculdade de Tecnologia de (Nome da Fatec).

N

A

Ilustrissima Senhora

Prof2. LAURA M. J. LAGANA

DD. Diretora Superintendente do

Centro Estadual de Educagao Tecnolégica Paula Souza
Sao Paulo - SP

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XVI

SOLICITACAO DE ALTERACAO DE HORAS AULA

Data: 00/00/0000

Expediente n° :
Interessado: (Docente)
Categoria: Selecionar
Unidade: (Fatec)
Assunto:

Ilmo (a) Senhor (a) (Nome Do Chefe Do Departamento)

Chefe do Departamento de: (nome do departamento)

Solicito a competente autorizacao de Vossa Senhoria para proceder a
alteracao de horas aula abaixo indicada em Regime de Jornada.
Disciplina(s): (Relacdo das disciplinas a sofrerem alteracao)

RJI vencimento 00/00/0000

Justificativa referente a alteracdao em seu Plano de Trabalho
Tipo de Alteracao:
() Sem alteracao do cronograma de atividades
() Com alteracao do cronograma de atividades
Horas aula atual (semanal): 00 e 00 horas de jornada.
Horas aula proposta (semanal): 00 e 00 horas de jornada.
Propoe-se a alteracao a partir de: 00/00/0000
Em carater: () definitivo ( ) temporario até 00/00/0000

Justificativa: (Breve explicacao em até 200 caracteres)

Anexa: Grade Horaria Atual e Proposta.
(Local), 00 de (més) de 0000.
De acordo.

Assinatura do Professor Chefe do Departamento

( ) Autorizado ( ) Nao Autorizado

Diretor da Faculdade de Tecnologia de (Nome Da Fatec).

Encaminhe-se o expediente a CPRJI ( ) arquive-se ( )

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
www.centropaulasouza.sp.gov.br cprji@centropaulasouza.sp.qgov.br
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Formulario XVII

SOLICITAGCAO DE SAIDA DO REGIME DE JORNADA INTEGRAL - RJI

Data: 00/00/0000.
Expediente n° :
Interessado: (Docente)
Categoria: Selecionar
Unidade: (Fatec)
Assunto:
RJI: Data da Publicacao 00/00/0000 - Data de Ingresso 00/00/0000

Ilmo (a) Senhor (a) (Nome da pessoa a quem se destina o pedido)
(Cargo e setor da pessoa a que se destina o documento)

Solicito a competente autorizacao de Vossa Senhoria para proceder ao
meu desligamento do Regime de Jornada Integral - RJI e
conseqliientemente, o meu retorno ao regime de hora aula. Justifico minha
saida do RJI pelo fato de: (breve explicacao em até 1.000 caracteres)

Anexa: Grade horaria atual e proposta (Formularios IX e X)

(Local), 00 de (més) de 0000.

De acordo.

Assinatura do docente (Superior imediato - Cargo)

() Autorizado ( ) Nao Autorizado (retorne ao local de origem)

A Secido de Pessoal para as devidas providéncias.

(Se for Fatec, inserir nome do Diretor, cargo e Fatec).

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
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Formulario XVIII

SOLICITACAO DE INCORPORACAO

SOLICITACAO

Eu Professor (Docente), RG 00.000.000-0, Categoria Selecionar em Regime
de Jornada Integral - RJI, através da publicacio em D.O.E. desde 00/00
/0000 até a presente data, venho solicitar a Vossa Senhoria a incorporacao
salarial a que faco jus, conforme artigo 33, prevista na Lei 1.240 de 22 de
abril de 2014.

Sao Paulo, 00 de (més) de 0000.

Professor (nome do docente)
Faculdade de Tecnologia de (nome da Fatec)

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
Ifigénia - Sao Paulo — SP - CEP 01208-000 - Brasil - Telefone 3324-3316/3317/3318/3319
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Formulario XIX

DECLARACAO DE INCORPORACAO

DECLARACAO

Declaramos para fins de incorporacao salarial, prevista na Lei 1.240 de 22
de abril de 2014, conforme artigo 33, que o Professor (nome do docente)
Rg 00.000.000-0, categoria Selecionar, encontra-se em Regime de Jornada
Integral, desde 00/00/0000 até a presente data, fazendo jus a
incorporacao

Sao Paulo, 00 de (més) de 0000.

Professor César Silva

Presidente da Comissao Permanente de Regime de Jornada Integral
Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza

Sao Paulo - SP

VPN/
Comissdo Permanente de Regime de Jornada Integral - CPRJI Rua dos Andradas, 140 Santa
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Formulario XX

Solicitacao de suspensao de projeto de RJL

Sao Paulo, 00/00/0000

Ilmo. Professor César Silva
DD Presidente da CPRJI

Prezado Professor:

Em virtude da designacado em 00/00/0000, em conformidade com o
disposto no § 4° do artigo 18 do Regimento Unificado das Faculdades de
Tecnologia do Centro Estadual de Educacao Tecnoldégica Paula Souza,
aprovado pelo Conselho Deliberativo do CEETEPS e publicacdao no diario
Oficial do Estado de Sao Paulo, de 00/00/0000 - Secao II — para exercer a
funcdao de (Funcdao exercida pelo docente), em regime de 40 horas
semanais de trabalho, na Faculdade de Tecnologia de (nome da Fatec),
solicito a suspensao das atividades de pesquisa em RJI, a partir de 00/00
/0000 até 00/00/0000, ou enquanto perdurar a designacao. Informo ainda
que antes do término de minha designacdo encaminharei
(selecione conforme o caso) para a continuidade do RJL

Atenciosamente,

Professor (a) (nome do docente)
Faculdade de Tecnologia de (nome da Fatec).

VPN/
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